COLEGIUL TEHNIC DE CAl FERATE "UNIREA”

ANUNT CONCURS PENTRU PROMOVARE TREAPTA SUPERIOARA

Colegiul Tehnic de Cai Ferate "Unirea” cu sediul in Pascani, str. Ceferistilor nr 2, jud
lasi organizeazd concurs pentru promovarea pe o tréaptd superioara:

1 post SECRETAR treapta Il
Conditii de inscriere (art 3, titlul I, Anexa la HG286/2011):
a) are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic Evropean si domiciliul in Romania;
b) cunoaste limba romand, scris 5i vorbit;
c) are varsta minim3 reglementata de prevederile legale;
d) are capacitate deplind de exercifiu;
e) are o stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazl, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unit3tile sanitare abilitate;
f} indeplineste conditlile de studii si, dup3 caz, de vechime sau alte condifii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unel infractiuni contra umanitdtii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviclu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica
infaptuirea justitiel, de fals ori 2 unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sBvirsite cu
intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiel, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea.
Conditii specifice de participare la concurs:
-nivelul studiilor: supericare
~echime in specialitatea postului- 3 ani
-cunostinte de gramatica si ortografiere a limbii romane
-tehnici avansate de operare in utilitarele — Excel, Word, PowerPoint, Publisher (minim vs
2010). Notiuni generale intr-un utilitar de redactare a actelor de studi
-certificare a competenelor de limba englezd, minim nivel A2 (sau echivalent)
- competente de opearare REVISAL, EduSAL, SIIR, GoogleDRIVE
-disponibilitate la program de lucru prelungit
-abilitati de relationare cu publicul 5i cu personalul unit3ti 3 de lucru in echipa
Acte necesare pentru participare la concurs:
- Cerere de inscriere la concurs
- Copie act identitate
- Copil ale actelor de studii
- Copia carnetulul de muncy, sau dupd caz, o adeverinta care 54 ateste vechimea in muncd
- Cazier judiciar
- Adeverintd medicald care 53 ateste starea de sindtale corespunzitoare, eliberata cu cel mult 3{trei)
luni anterior derullirii concursului, de citre medicul de familie sau medicul de medicina muncil
- Copie certificat de cdsitorie | dach este cazul)
- Copie cerlifical de nagtere
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COLEGIUL TEHNIC DE CAl FERATE "UNIREA”

BIBLIOGRAFIA PENTRU CONCURS
1. OME 4183 din 4 iulie 2022 privind Regulamentul de organizare si
functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar cu modificarile si
completarile ulterioare.
2.0MENCS nr. 3844/2016 pentru aprobarea Regulamentului privind
regimul actelor de studii si al documentelor gestionate de unitatile de
invatamant preuniversitar;
3. Legea 263/2010 privind sistemul unitar de pensii publice;
4. Ordin nr. 5.379 din 7 septembrie 2022 pentru aprobarea Criteriilor
generale de acordare a burselor elevilor din invatamantul
preuniversitar,
5. LEGEA nr. 198 din 4 iulie 2023 invatamantului preuniversitar
6. Legea Nr. 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor
financiar in vederea stimularii achizitionarii de calculatoare;
7. Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale actualizata
8.Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificarile si completarile
ulterioare;
9. Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, actualizata;
10.Legea 153/2007 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice;
11. Contractul colectiv de munca unic la nivel de sector de activitate
invatamant preuniversitar, inregistrat la M.M.P.S.-D.D.S. sub nr. 651
din data de 28.04.2021

TEMATICA
1. Aspecte privind organizarea sistemului de invatamant preuniversitar;
2. Asigurarea fluxului informational al documentelor;
3. Respectarea ROFUIP si ROI, a normelor si procedurilor de sanatate
si securitate a muncii, de PSI gi ISU
5. Documente scolare;
6. Acordarea burselor scolare si a altor ajutoare sociale pentru elevi;
7. Arhivarea si circuitul documentelor;
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GRAFIC DE DESFASURARE

a. depunerea dosarelor — 01.09.2023 — 12.09.2023;

b. selectia dosarelor depuse — 13.09.2023

C.sustinerea probei scrise — 15.09.2023, ora 9.00;

d. sustinerea interviului — 15.09.2023, ora 13.00

e. afisarea rezultatelor — 15.09.2023, ora 16.00;
f.depunerea contestatiilor — 15.09.2023, ora 16.00 — 18.00;
g. afisarea rezultatelor contestatiilor - 18.09.2023 ora 10.00
h. afisarea rezultatelor finale — 18.09.2023, ora 12.00.
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